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DECRETO N° 4051/21 DE 11 DE AGOSTO DE 2021.

REGULAMENTA NO AMBITO DO
PODER EXECUTIVO MUNICIPAL, OS
PROCEDIMENTOS PARA GARANTIA
DO ACESSO A INFORMAGAO,
CONFORME DISPOSTO NA LEI
FEDERAL N° 12527, DE 18 DE
NOVEMBRO DE 2.011.

FLAVIO CARLOMAGNO GALHEGO prefeito do Municipio de Arandu, Estado de Sao
Paulo usando das atribuices que Ihe séo conferidas por lei,

CONSIDERANDO a vigéncia da Lei Federal n. 12.527 de 18 de novembro de 2.011:

CONSIDERANDO a necessidade de aprimorar e complementar as ages de acesso a
informagao em pratica na Prefeitura do Municipio de Arandu, Estado de Sao Paulo,

DECRETA

Art. 1°. Este Decreto regulamenta, no ambito do Poder Executivo Municipal, os
procedimentos para garantia do acesso a informac&o, conforme o disposto na Lei
Federal no 12527, de 18 de novembro de 2.011, que dispbée sobre o acesso a
informagdes previsto no inciso XXXIII do “caput” do art. 5°, no inciso Il do § 3° do art.
37 e no § 2° do art. 216 da Constituicdo Federal.

Art. 2°. Os orgéos e as entidades do Poder Executivo Municipal assegurardo as
pessoas, naturais e juridicas, o direito de acesso a informacéo que sera proporcionado
mediante procedimentos objetivos e ageis, de forma transparente, clara e em
linguagem de facil compreenséo, observados os principios da administracdo publica e
as diretrizes previstas na lei.

Art. 3° Para os efeitos deste Decreto, considera-se:

I - informacg&o - dados, processados ou n&o, que podem ser utilizados para producao e
transmiss&o de conhecimento, contidos em qualquer meio, suporte ou formato;

Il - dados processados - dados submetidos a qualquer operacéo ou tratamento por
meio de processamento eletrénico ou por meio automatizado com o emprego de
tecnologia da informacao;

Il - documento - unidade de registro de informagdes, qualquer que seja o suporte ou

formato;
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- mformac;ao sigilosa - informagédo submetida temporariamente a restricao de
acesso publico em razdo de sua imprescindibilidade para a seguranca da sociedade e
do Estado, e aquelas abrangidas pelas demais hipéteses legais de sigilo;

V - informag&o pessoal - informac&o relacionada a pessoa natural identificada ou
identificavel, relativa a intimidade, vida privada, honra e imagem;

VI - tratamento da informac&o - conjunto de agdes referentes a producgéo, recepcéo,
classificacao, utilizagdo, acesso, reproducéo, transporte, transmisséo, distribuicao,
arquivamento, armazenamento, eliminagdo, avaliacdo, destinagcdo ou controle da
informacgao;

VIl - disponibilidade - qualidade da informagdo que pode ser conhecida e utilizada por
individuos, equipamentos ou sistemas autorizados;

VIl - autenticidade - qualidade da informacéo que tenha sido produzida, expedida,
recebida ou modificada por determinado individuo, equipamento ou sistema;

IX - integridade - qualidade da informacéo ndo modificada, inclusive quanto a origem,
transito e destino;

X - primariedade - qualidade da informagao coletada na fonte, com o maximo de
detalhamento possivel, sem modificagées;

Xl - informacdo atualizada - informacéo que relune os dados mais recentes sobre o
tema, de acordo com sua natureza, com os prazos previstos em normas especificas
ou conforme a periodicidade estabelecida nos sistemas informatizados que a
organizam, e

Xl - documento preparatério - documento formal utilizado como fundamento da
tomada de decis&o ou de ato administrativo, a exemplo de pareceres e notas técnicas.

§ 1° Aplicam-se as disposig¢oes deste Decreto, no que couber, as entidades privadas
sem fins lucrativos que recebam, para realizacdo de acbes de interesse publico,
recursos publicos diretamente do orgamento ou mediante subvengdes sociais, contrato
de gestdo, termo de parceria, convénios, acordo, ajustes ou outros instrumentos
congéneres, nos limites em referéncia as parcelas dos recursos pablicos recebidos e a
sua destinacdo, sem prejuizo das prestacdées de contas a que estejam legalmente
obrigadas.

§ 2° As entidades privadas sem fins lucrativos que receberem recursos publicos para
realizacdo de acOes de interesse publico deverdo dar publicidade as seguintes
informacodes:

a) copia do estatuto social atualizado da entidade;
b) relacao nominal atualizada dos dirigentes da entidade; e

c) copia integral dos convénios, contratos, termos de parcerias, acordos, ajustes ou
instrumentos congéneres realizados com o Poder Executivo Municipal, respectivos
aditivos, e relatorios finais de prestacéo de contas, na forma da legislacéo aplicavel.

§ 3° As informagoes de que trata o “caput” serdo divulgadas em sitio na Internet da
entidade privada € em quadro de avisos de ampio acesso publico em sua sede.

o
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§ 4° A divulgacéo em sitio na Internet, referida no §1°, podera ser dispensada, por
decisao do 6rgdo ou entidade publica, e mediante expressa justificacdo da entidade,
nos casos de entidades privadas sem fins lucrativos que ndo disponham de meios
para realiza-la.

§ 5° As informacbes de que trata o “caput” deverdo ser publicadas a partir da
celebracao do convénio, contrato, termo de parceria, acordo, ajuste ou instrumento
congénere, serao atualizadas periodicamente e ficardo disponiveis até cento e oitenta
dias apos a entrega da prestacdo de contas final.

§ 6° Os pedidos de informacdo referentes aos convénios, contratos, termos de
parcerias, acordos, ajustes ou instrumentos congéneres deverdo ser apresentados
diretamente aos 6rgdos e entidades responsaveis pelo repasse de recursos.

Art. 4°. Todos os meios legitimos de informacéo deveréo ser utilizados para garantir
acesso as informacbes de interesse publico e coletivo, sendo vedada a exigéncia de
relativa aos motivos determinantes das mesmas.

§ 1° O servico de busca e o fornecimento de informacdo é gratuito, sendo a
reproducao de documentos, nos termos do que dispde o artigo 12 da Lei Federal n.
12.527, 18 de novembro de 2.011, sujeita a cobranca de reembolso do valor da
reproducao, dispensada a todos os que, nos termos e na forma da Lei Federal n.
7.115/83, n&o puderem fazé-lo sem prejuizo de seu sustento e de sua familia.

§ 2° Sem prejuizo da seguranca e da protegéo das informacdes e do cumprimento da
legislacdo aplicavel, o 6rgéo ou entidade podera oferecer meios para que o proprio
requerente possa pesquisar a informacao de que necessitar.

§ 3° As informagdes de natureza pessoal serdo tratadas com respeito aos direitos e
garantias fundamentais de intimidade, vida privada e imagem.

§ 4° O acesso a informacéo disciplinado neste Decreto néo se aplica as hipoteses de
sigilo previstas na legislacdo, como fiscal, bancario, de operacdes e Servicos no
mercado de capitais, comercial, profissional, industrial e segredo de justica.

Art. 5° E dever dos 6rgdos e entidades promover, independente de requerimento, a
divulgacdo em seus sitios na Internet de informacdes de interesse coletivo ou geral por
eles produzidas ou custodiadas, observado o disposto nos artigos 7° e 8 da Lei
Federal no 12.527, de 18 de novembro 2.011.

Paragrafo tnico. A complementagéo das informacdes, bem como o aprimoramento do
acesso das ja existentes nos sitios oficiais da rede mundial de computadores
(Intermet), devem, nos termos da lei, priorizar a divulgacéo dos seguintes dados:

| - registros das competéncias e estrutura organizacional, enderecos e telefones das
respectivas unidades e horarios de atendimento ao publico;

Il - registros de quaisquer repasses ou transferéncias de recursos financeiros:

4

lit - registros da execugdo orcamentaria e financeira detalhada;
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- lnformaqées concermentes a procedimentos licitatérios, inclusive os respectivos
editais e resultados, bem como a todos os contratos celebrados;

V - dados gerais para o acompanhamento de programas, a¢ées, projetos e obras de
orgaos e entidades;

VI - registro das decisdes processuais e seus respectivos motivos e notificacdo do
meio de acesso a integra do processo aos requerentes.

VIl - respostas a perguntas mais frequentes da sociedade.

Art. 6° Qualquer pessoa, natural ou juridica, podera formular pedido de acesso a
informacao.

§ 1° Quando a informacao solicitada estiver disponivel ao publico em formato
impresso, eletrénico ou em qualquer outro meio de acesso universal, sera informado
ao requerente, por escrito, o lugar e a forma pela qual se podera consultar obter ou
reproduzir a referida informacao, procedimento esse que desonerara o 6rgao ou
entidade publica da obngagao de seu fornecimento direto, salvo se o requerente
declarar nao dispor de meios para realizar por si mesmo tais procedimentos.

§ 2° O pedido sera apresentado em formulario padrao, disponibilizado em meio
eletrénico e fisico, no sitio na Internet enderecado a Secretaria Municipal de Govemno.

§ 3° O prazo de resposta sera contado a partir da data de apresentacéo do pedido.

Art. 7° O pedido de acesso a informacao devera conter:

| - nome do requerente;

Il - nimero de documento de identificagao valido;

lil - especificacao, de forma clara e precisa, da informagao requerida;

IV - enderego fisico ou eletronico do requerente, para recebimento de comunicagdes
ou da informacgao requerida.

Art. 8°. Nao serao atendidos pedidos de acesso a informacao:
| - genéricos;
Il - desproporcionais ou desarrazoados; ou

Il - que exijam trabalhos adicionais de analise, interpretagdo ou consolidacdo de
dados e informagdes, ou servico de producao ou tratamento de dados que nao seja de
competéncia do 6rgao ou entidade.

Paragrafo unico. Na hipétese do inciso lll do “caput”, o 6rgdo ou entidade devera, caso
tenha conhecimento, indicar o local onde se encontram as informacodes a partir das
quais o requerente podera realizar a interpretacdo, consolidacdo ou tratamento de

dados.
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Art. 9°. S3o0 vedadas exigéncias relativas aos motivos do pedido de acesso a
informacao.

Art. 10. Os pedidos de terceiros sobre informacgdes pessoais relativas a intimidade,
vida privada, honra e imagem de outrem, detidas pelos 6rgaos e entidades, devera
estar acompanhado de:

| - comprovacgao do consentimento expresso do interessado por meio de procuragao;

Il - termo de responsabilidade, que dispora sobre a finalidade e a destinacdo que
fundamentarao sua autorizacdo, e sobre as obrigacées a que se submetera o
requerente;

lil - declaracao de que esta ciente da proibicdo de sua utilizacdo de maneira diversa,
sob pena de ser responsabilizado por seu uso indevido, na forma da lei.

§ 1° Caso o titular das informacdes pessoais esteja morto ou ausente, os direitos de
que trata este artigo assistem ao cdnjuge ou companheiro, aos descendentes ou
ascendentes.

§ 2° O tratamento das informacdes pessoais deve ser feito com respeito a intimidade,
vida privada, honra e imagem das pessoas, bem como as liberdades e garantias
individuais.

§ 3° O consentimento referido no inciso | ndo sera exigido quando o acesso a
informacéao pessoal for necessario:

| - a prevencéo e diagnostico médico, quando a pessoa estiver fisica ou legalmente
incapaz, e para utilizacao exclusivamente para o tratamento médico;

Il - ao cumprimento de decisao judicial.

Art. 11. Recebido o pedido, e estando a informagao disponivel, o fornecimento sera
imediato.

§ 1° Caso nao seja possivel o fornecimento imediato, o 6rgéo ou entidade devera, no
prazo de até vinte dias:

| - enviar a informacao ao endereco fisico ou eletrénico informado;

Il - comunicar data, local e modo para realizar consulta a informacéo, efetuar
reproducdo ou obter certidao relativa a informacéao;

il - comunicar que nao possui a informagdo ou que nao tem conhecimento de sua
existéncia;

IV - indicar, caso tenha conhecimento, o 6rgdo ou entidade responsavel pela
informacao ou que a detenha; ou

V - indicar as razdes da negativa, total ou parcial, do acesso.
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° Negado o pedido, sera enviada ao requerente, no prazo de resposta,
comunicagdo com razbes da negativa de acesso e seu fundamento legal e
possibilidade e prazo de 10 dias para recurso, com indicacdo da autoridade que o
apreciara.

§ 3° A autoridade, hierarquicamente superior a que adotou a decisao, devera apreciar
0 recurso, no prazo de cinco dias, contado da sua apresentacao.

§ 4° Desprovido o recurso de que trata o § 1°, podera o requerente apresentar recurso
superior, no prazo de dez dias, contado da ciéncia da decisdo, a autoridade maxima
do 6rgdo ou entidade, que devera se manifestar em cinco dias, contados do
recebimento do das razoes.

Art. 12. Incide em condutas ilicitas, que ensejam responsabilidade pessoal, nos termos
do Estatuto dos Servidores Pablicos Municipais, o agente publico que:

| - recusar-se a fornecer informacao requerida nos termos deste Decreto:

Il — retardar, deliberadamente, o seu fornecimento ou fornecé-la intencionalmente de
forma incorreta, incompleta ou imprecisa;

i - utilizar indevidamente, subtrair, destruir, inutilizar, desfigurar, alterar ou ocultar,
total ou parcialmente, informacdo que se encontre sob sua guarda, a que tenha
acesso ou sobre que tenha conhecimento em razdo do exercicio das atribuicdes de
cargo, emprego ou funcao publica.

Art. 13. Aquele que obtiver acesso as informagées de que trata a Lei Federal n.
12.527, de 18 de novembro de 2.011 e este Decreto e delas fizer uso indevido, sera
responsabilizado nos termos da legislagéo civil e penal.

Art. 14. A complementacdo das informagdes nos sitios oficiais da rede mundial de
informac&o do Municipio, bem como a reuni&o dos dados, registros e sua atualizacao
ficara, respectivamente, sob gerenciamento da Secretaria Municipal de Governo.

Art. 15. Este Decreto entra em vigor na data de sua publicacdo, revogadas as
disposicoes em contrario.

refeitura Mubicipal ®g/Arandu, 11 de Agosto de 2021.

FLAVIO LOMAGNQ® GALHEGO
Prefeito Municipal

Publicado e Registrado na Secretaria administrativa da Prefeitura Municipal na data
supra.



