PREFEITURA MUNICIPAL DE ARANDU
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DECRETO N° 4075/2021 DE 05 DE NOVEMBRO DE 2021

“Estabelece procedimentos para o controle dos
bens patrimoniais da Prefeitura Municipal, e da
outras providéncias.”

FLAVIO CARLOMAGNO GALHEGO, Prefeito Municipal

de Arandu, do Estado de Sao Paulo, no uso de suas atribuicodes legais e,

DECRETA:

CONSIDERANDO a necessidade de estabelecer
critérios para o maior controle e agilidade dos trabalhos desenvolvidos pelo
Departamento de Manutencao do Patrimonio Publico, para o registro de
aquisicao, movimentacao e baixa de bens patrimoniais na Administracao
Direta;

CONSIDERANDO que os bens moveis
patrimoniais sdo todos aqueles utilizados na manutencao das atividades da
Prefeitura Municipal de Arandu, passiveis de controle e que pelo valor e
durabilidade fazem parte do seu ativo imobilizado;

CONSIDERANDO o que dispde a Norma Brasileira
de Contabilidade, NBC TSP 07, de 22 de setembro de 2017;

CONSIDERANDO o que dispbée o Manual de
Contabilidade Aplicada ao Setor Publico, Parte Il — Procedimentos contabeis
Patrimoniais.

RESOLVE:

Art. 1° - Compete ao Departamento de
Manutencao do Patrimonio Publico efetuar o registro e o emplacamento de
todos os bens mobiliarios pertencentes a Prefeitura Municipal de Arandu.

Art. 2° - Todo bem adquirido devera ser entregue
no Almoxarifado, salvo em caso de comprovada inviabilidade, em virtude de
caracteristicas técnicas, montagem/instalacdo ou facilidades de manuseio e
armazenamento.

Paragrafo tunico - Cabera as Secretarias
Municipais ou Diretorias Municipais, caso o0 bem nao seja recebido pelo Divisao
de Almoxarifado, informar o Setor de Departamento de Manutencao
do Patriménio Publico o recebimento de todo bem mobiliario, no prazo maximo
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de 48 (quarenta e oito) horas, anexando uma copia da respectiva Nota de
Empenho e Nota Fiscal da compra para a emissao do correspondente Termo de
Responsabilidade, devendo, em qualquer hipotese, indicar a unidade onde o
mesmo ficara consignado e os dados do servidor responsavel (nome, cargo,
matricula).

Art. 3° - Toda doacao de bens mobiliarios
recebidos pela Prefeitura Municipal devera ser informada ao Departamento de
Manutencao do Patriménio Publico pela unidade receptora do bem,
encaminhando o seu respectivo Termo de Doacao, que obrigatoriamente devera
conter os dados do doador (nome, qualificacdo, endereco), bem como a
descricao do objeto, quantidade, valor monetario, Nota Fiscal quando couber e
a unidade em que o mesmo sera alocado.

Art. 4° - Quando houver necessidade de
transferéncia ou empréstimo dos bens mobiliarios dentro da propria Secretaria
Municipal, Diretoria Municipal, para outra Secretaria Municipal, Diretoria
Municipal ou Setor, o servidor responsavel comunicara ao Departamento de
Manutencéao do Patrimonio Publico, através do termo de Transferéncia de Bens
Patrimoniais (anexo IlI} o local do destino, o numero do patrimoénio e a descricao
do bem para a emissao do Termo de Transferéncia ou Termo de Empréstimo de
Bens.

Paragrafo unico - O mesmo procedimento sera
adotado no caso de devolucao do bem para a devida baixa.

Art. 5° - Os bens patrimoniais inserviveis, ou seja,
os que mesmo em condi¢coes de uso nao atendem mais as necessidades a que
se destinam ou foram retirados definitivamente do seu uso por avaria ou mau
funcionamento e nao apresentam condicoes satisfatorias, técnicas ou
economicas de recuperacao, observado o disposto no art. 7°, deverao ser
entregues no Departamento de Manutencao do Patrimonio Publico pela
unidade responsavel, solicitando a baixa do bem patrimonial, com a indicacao
do numero do patriménio e descricao do objeto para o devido registro e guarda.

Art. 6° - No caso de bem patrimonial
disponibilizado com defeito ou quebrado, as Secretarias Municipais, Diretorias
Municipais ou Setor detentoras dos bens deverao emitir relatorio, anexando, no
minimo, um orcamento para que haja comprovacao da
viabilidade/inviabilidade econdémica e/ou técnica de conserto consignando que
o bem é irrecuperavel ou antieconomico.

Paragrafo tunico - Caso seja reconhecida a
inviabilidade do conserto do bem, a Secretaria, Diretoria ou Setor devera
encaminha-lo juntamente com o or¢camento efetuado e/ou laudo, bem como o
Termo de Baixa Patrimonial para o Departamento de Manutencao
do Patrimonio Publico.
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Art. 7° - Se o bem patrimonial for considerado
como sucata, ou seja, todo residuo comercializavel obtido do desmonte do bem
patrimonial inservivel, sem possibilidade ou interesse de comercializacao na
espécie ou decorrente de sobras inaproveitaveis de materiais, a baixa
patrimonial e contabil dar-se-a quando ocorrer a definicao; se for caracterizado
como antieconomico ou irrecuperavel, sera baixado e ficara disponibilizado até
a alienacao.

Art. 8° - No caso de roubo, furto, incéndio,
extravio, perda ou dano do bem patrimonial, depois de concluido o processo
administrativo pela Comissao Patrimonial Constituida, a mesma devera
encaminhar copia da decisdo para o Departamento de Manutencao
do Patrimoénio Publico e, sendo constatado que houve a responsabilidade direta
ou indireta do servidor, o mesmo devera ressarcir a Administracao do montante
do valor do bem patrimonial devidamente corrigido, conforme definido no
processo administrativo correspondente.

Art. 9° - A avaliacao dos bens patrimoniais
inclusive os veiculos rodoviarios, e eventualmente as suas determinacoes como
antieconomico ou irrecuperavel, ficara a cargo de Comissao Patrimonial
designada.

Art. 10 - Ao Prefeito Municipal compete designar
a Comissao Patrimonial para efetuar o acompanhamento dos procedimentos
adotados, nomear leiloeiro responsavel, autorizar a baixa dos bens patrimoniais
inserviveis, antieconoémicos e irrecuperaveis.

Paragrafo Unico - A Comissdao Patrimonial sera
constituida sempre em uma totalidade impar, e sua maioria por servidores
efetivos.

Art. 11 - No caso de furto, roubo, incéndio ou
extravio dos bens patrimoniais, as Secretarias Municipais, Diretorias
Municipais ou Setores detentoras dos bens deverao encaminhar boletim de
ocorréncia ou Termo Circunstanciado, aviso de sinistro, entre outros, para o
Departamento de Manutencao do Patrimonio Publico, que posteriormente sera
remetido a Comissdao Patrimonial para apuracao do ocorrido e demais
providéncias, como a autorizacao de baixa, a reposicdo ou ressarcimento do
bem.

Art. 12 - Competem aos Secretarios Municipais,
Diretores Municipais ou Chefes do Setor das areas detentoras dos bens
patrimoniais inserviveis, antieconémicos e/ou irrecuperaveis, acompanhar o
processo administrativo correspondente para devida baixa.
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Art. 13 - O inventario fisico dos bens patrimoniais
da Prefeitura sera anual e de responsabilidade do Departamento de
Manutencao do Patriménio Publico, que emitira uma listagem, através de
sistema informatizado e encaminhara oficio para todas as unidades detentoras
dos bens patrimoniais, com prazo de retorno previamente estipulado, para a
devida conferéncia, devendo ser devolvidas datadas e assinadas.

Art. 14 - Ao Departamento de Manutencao
do Patrimonio Publico cabera informar ao Secretario, Diretor ou Chefe do Setor,
em que se encontra subordinado sobre o descumprimento das disposicoes
deste Decreto, inclusive em relacdo a auséncia do envio do termo de
Transferéncia e Baixa dos bens patrimoniais, que tomara as providéncias
cabiveis, sujeitando o responsavel as sangdes cabiveis decorrentes de infracoes
disciplinares a serem apuradas em correspondente processo administrativo.

Art. 15 - No caso de mudanca de gestao do
Secretario, Diretor ou Chefe do Setor, devera ser comunicado ao Departamento
de Manutencao do Patrimonio Publico, para fins de transferéncia de
responsabilidade sobre os bens, no prazo maximo de 05 (cinco) dias, a contar
do ato.

Art. 16 - Caso o bem nao esteja condenado e seja
substituido por outro mais novo, o Secretario, Diretor ou Chefe do Setor, antes
de devolvé-lo ao Departamento de Manutencao do Patriménio Publico, devera
consultar as outras Secretarias, Diretorias ou Setor quanto ao interesse de
recebé-lo em transferéncia.

Art. 17 - Fica instituido, no ambito da Prefeitura
Municipal de Arandu o prazo de vida util, taxa de depreciacdo e o valor residual
para cada grupo de bens pertencentes ao Imobilizado da Entidade, conforme
anexo [I.

Art. 18 - A depreciacao e ou a amortizacao do
ativo iniciara quando os bens iniciarem suas condicoes de uso.

Art. 19 - Fica facultado o uso dos procedimentos
de depreciacdao e ou amortizacdo para os bens que, por ocasiao da vistoria,
atenderem a pelo menos um dos requisitos a seguir:

I - capacidade de vida util inferior a 02 (dois) anos, exceto quanto ao
procedimento de depreciagdo e ou amortizacao, obrigatorio nos casos de bens
com vida util entre 01 (um) e 02 (dois) anos e facultativo quando a
correspondente vida util for inferior a 01 (um) ano;

II - inserviveis por ocasiao de excedéncia, obsolescéncia ou irrecuperabilidade;
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III - estiverem a disposicdao da Entidade, por cessao, comodato, empréstimo,
locacao, etc.

Art. 20 - Nao se considerarao como bens
patrimoniais aqueles que tenham baixo valor monetario e/ou alto custo de
controle patrimonial, quais sejam os que possuam valor igual ou inferior a 0,1%
(um décimo) do limite previsto na alinea “a”, do inciso II, do art. 23 da Lei
Federal n° 8666/93.

Art. 21 - Integram a presente Decreto os anexos |
a Il

Art. 22 - Os casos omissos serao tratados pelo
Chefe do Departamento de Manutencao do Patrimonio Publico , juntamente
com o Secretario, Diretor ou Chefe do Setor interessado.

Art. 23 - Este Decreto entra em vigor na data de
sua publicacao.

Prefeitura Municip s 0 de Novembro de 2021

Prefeito Muni ipal®

Publicado e registrado na Secretaria administrativa da Prefeitura de Arandu
na data supra.
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ANEXO I
PROCEDIMENTOS PARA BENS PATRIMONIAIS MOVEIS

1. FINALIDADE:

Estabelecer diretrizes e procedimentos para a
baixa contabil de bens patrimoniais, bem como o registro de aquisicao e
transferéncia destes bens entre as areas usuarias.

2. DISTRIBUICAO:
Todas as areas e setores da Prefeitura Municipal.

3. DEFINICOES:

3.1. Sao Bens Patrimoniais - B.P., para fins
deste Decreto:

Maquinas, equipamentos, ferramentas, moveis, e
demais itens utilizados na manutencao das atividades da Prefeitura Municipal,
passiveis de controle, e que, pelo seu valor e durabilidade, fazem parte do seu
Ativo Imobilizado.

3.2. Ativo Imobilizado:

E o conjunto de todos os bens ou direitos de uso,
destinados a manutencao das atividades da Prefeitura Municipal, inclusive os
de propriedade industrial ou comercial e que nao estejam destinados a venda
ou a exploracao comercial.

3.2.1. Material Permanente:
E aquele que, em razao de seu uso corrente, tem
vida util econémica igual ou superior a dois anos.

3.2.1.1. Materiais que tenham baixo valor
monetario e/ou alto custo de controle patrimonial, quais sejam 0s que possuamn
valor igual ou inferior a 0,1% (um décimo) do limite previsto na alinea “a”, do
inciso II, do art. 23 da Lei Federal n° 8666/93, serao considerados como
materiais de consumo, nao sendo efetuado o tombamento dos mesmos.

3.3. Transferéncia:
E a movimentacao do B.P. para outro setor, com
deslocamento fisico e transferéncia da responsabilidade.

3.4. Baixa:
E o registro de exclusao de um B.P. do cadastro
do Departamento de Manutencao do Patrimoénio Publico e do Ativo Imobilizado.

3.5. Bens Patrimoniais Inserviveis:
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Sao os que, mesmo em condicoes de uso, nao
atendem mais as necessidades a que se destinam; foram retirados
definitivamente do seu uso, por avaria ou mau funcionamento € nao
apresentam condicOes satisfatorias, técnicas ou economicas de recuperacao
para utilizacao da Entidade, conforme classificacao assim transcrita:

- Ocioso: quando, embora em perfeitas condicoes,
nao esta sendo aproveitado no setor;

- Recuperavel: quando sua recuperacao for
possivel e orcar menos de 40% de seu valor de mercado, exceto quanto
justificado a essencialidade do bem,;

- Antiecondomico: quando sua manutencao for
onerosa, ou seu rendimento for precario;

- Irrecuperavel: quando nao mais puder ser
utilizado devido a perda de suas caracteristicas ou inviabilidade economica.

3.6. Sucata:

Residuo comercializavel obtido do desmonte do
B.P. inservivel, sem possibilidade ou interesse de comercializacao na espécie ou
decorrente de sobras inaproveitaveis de materiais.

3.7. Areas Detentoras:

Areas usuarias dos B.P.s, responsaveis em zelar
pela guarda e uso adequado destes bens. No processo de transferéncia de B.P.s,
conforme anexo IlI, nomeiam-se as areas detentoras como areas cedentes e
recebedoras.

4. DIRETRIZES:

4.1. Transferéncia:

Estao sujeitos a transferéncia para outras areas:
os B.P.s com capacidade de producdo, que se encontra em disponibilidade ou
com baixa utilizacao;

4.2. Baixa:

4.2.1. A baixa de B.P. podera ser decorréncia
direta de:

Alienacao / doacdo, observado o procedimento
legal cabivel; roubo / furto / extravio / incéndio, mediante o encaminhamento
do Boletim de Ocorréncia ao Departamento de  Manutencao
do Patrimonio Publico e apés apuracdo da Comissao Patrimonial; dano/
sucata, observado o procedimento previsto neste Decreto;

4.2.2. No caso de bem patrimonial
disponibilizado com defeito e/ou quebrado, as Secretarias, Diretorias ou Setor
detentoras dos bens deverdao emitir relatéorio anexando, no minimo, um

4 ;



PREFEITURA MUNICIPAL DE ARANDU

Rua Dezenove de Margo, 480 - Centro — CEP: 18710 - 009
CNPJ 46.634.176/0001-04-FONE - (14) 3766 9022
Email — pmarandu@arandu.sp.gov.br

orcamento para que haja comprovacao da viabilidade/inviabilidade econémica
e/ou técnica de conserto;

4.2.3. Se o B.P. for considerado como sucata, a
baixa patrimonial e contabil dar-se-a quando ocorrer a definicao; se for
caracterizado como B.P. antieconomico ou irrecuperavel, sera baixado e ficara
disponibilizado até a alienacao;

4.2.4. No caso de roubo, furto, incéndio, extravio,
perda ou dano do B.P., depois de concluido o processo administrativo, sera
encaminhado coépia da decisao para o Departamento de Manutencao
do Patriménio Publico e, sendo constatado que houve responsabilidade direta
ou indireta do servidor, o mesmo devera ressarcir a Administracao do montante
do valor do bem patrimonial devidamente corrigido, conforme definido no
processo correspondente;

4.2.5. A avaliacao dos bens patrimoniais inclusive
os veiculos rodoviarios, e eventualmente as suas determinacoes como
antieconomico ou irrecuperavel, ficara a cargo de Comissdao Patrimonial
designada.

5. COMPETENCIAS:

5.1. Do Prefeito Municipal:
Designar Comissdao Patrimonial para efetuar a
avaliacao do material disponibilizado e nomear Leiloeiro(a) Responsavel;

5.2. Do Chefe do Departamento de Manutencao
do Patrimonio Publico do qual o Departamento de Manutencao
do Patrimonio Publico esteja subordinado:

Tomar as medidas cabiveis quando houver
descumprimento desde regulamento;

5.3. Responsavel do Setor detentor do B.P.:
Autorizar a transferéncia do B.P.

6. AVALIACAO:

A necessidade de avaliacao decorre da
identificacdo de um bem reconhecidamente pertencente a (ORGAQO, ENTIDADE,
OUTROS), que nao dispoe de documentacao especifica.

A constatacao da existéncia desses bens,
geralmente ocorrera nas seguintes situacoes:

- Na ocasiao do levantamento fisico dos bens
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- Quando da execucéo de vistorias e auditagens
pelo Departamento de Manutencao do Patrimoénio Publico;

- Qutras quaisquer situacoes que identifique a
existéncia de um bem sem documentacao especifica.

- A avaliacao sera realizada através de Comissao
de Patrimonio, sendo observada a Taxa Anual de Depreciacao (Anexo IIj e o
método das quotas constantes (divisdo do valor a ser depreciado pelo tempo de
vida util do bem).

Apos a conclusao da avaliacdo do bem e de acordo
com as informacoes da Comissdo Patrimonial, fara a inclusao na sua carga
patrimonial, informando todos os dados necessarios a inclusao de bens, bem
como todas as informacées do processo de avaliacdo que também sera
atualizado contabilmente.

No caso dos bens ja tombados e identificados pelo
Departamento de Manutencao do Patriménio Publico antes da vigéncia do
presente regulamento, sera igualmente observado a Taxa Anual de Depreciacao
(Anexo II), sendo que no caso de depreciacdo total (100%), o bem sera
cadastrado de acordo com o seu valor residual, ou seja, o valor que a Entidade
espera, com razoavel seguranca, obter pelo bem no fim de sua vida util
econémica, deduzidos os gastos esperados por sua alienacao (Resolucao CFC
n’ 1.136/08).

7. INVENTARIO FisICO DOS BENS
PATRIMONIAIS:

Inventario é o procedimento administrativo que se
constitui no levantamento fisico e financeiro de todos os bens moveis, nos locais
determinados, tendo como finalidade a perfeita compatibilizacao entre o
registrado e o existente, bem como sua utilizacao. Verifica-se nesse evento a
integridade, a correta afixacdo da plaqueta de identificacdo e se o bem esta
ocioso ou se apresenta qualquer avaria que o inutilize, o que enseja seu
deposito junto ao Departamento de Manutencao do Patrimonio Publico;

Os diversos tipos de inventarios serdo realizados
pelo Departamento de Manutencdo do Patriménio Publico, por iniciativa
propria ou a pedido da autoridade competente Presidente da Camara e pelas
Unidades Detentoras dos bens patrimoniais, periodicamente ou a qualquer
tempo e em quaisquer unidades da Administracdo Direta.

OS TIPOS DE INVENTARIO SAO:

1- De verificacdao: realizado a qualquer
tempo, com o objetivo de verificar qualquer bem ou conjunto de bens, por
iniciativa do Departamento de Manutencdo do Patriménio Publico e/ou a
pedido da autoridade competente Presidente da Camara, assim como por
iniciativa da Unidade Detentora dos bens patrimoniais;

2 - De transferéncia: realizado quando da
mudanca do detentor de carga patrimonial,
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3 - De criacao: realizado quando da criacao
de um novo Setor da Entidade;

4 - De extincao: realizado quando da
extincao ou transformacéo de um Setor da Entidade;

5 - Anual: realizado para comprovar a

exatidao dos registros de controle patrimonial de todo o patrimonio da
Entidade, demonstrando o acervo de cada Detentor de Carga, o valor total do
ano anterior e as variacoes patrimoniais ocorridas no exercicio.

Durante a realizacdo de qualquer tipo de
inventario fica vedada toda e qualquer movimentacao fisica de bens localizados
nos enderecos individuais abrangidos pelos trabalhos, exceto mediante
autorizacao especifica do responsavel pelo procedimento.

8. IRREGULARIDADES:

Considera-se irregularidade, toda ocorréncia que
resulte em prejuizo a Entidade, relativo a bens de sua propriedade, constatado
por qualquer servidor no desempenho do seu trabalho ou resultante de
levantamentos em inventarios.

As irregularidades podem ocorrer por:

- Extravio: desaparecimento de bem ou de seus
componentes;

- Sinistro: ocorréncia de prejuizo ou dano em
bens da Entidade;

- Avaria: danificacao parcial ou total de bem ou
de seus componentes;

- Mau uso: emprego ou operacao inadequada de
equipamento e material, quando comprovado o desleixo ou a ma-fe;

- Inobservancia de prazos de garantia.

E dever do Detentor do Bem Patrimonial
comunicar, imediatamente ao Departamento de Manutencao
do Patrimonio Publico qualquer irregularidade ocorrida com o material
entregue aos seus cuidados decorrente de extravio ou sinistro.

A comunicacao de bem extraviado ou sinistrado
deve ser feita ao Departamento de Manutencao do Patrimoénio Publico de
maneira circunstanciada, por escrito, acompanhado do respectivo boletim de
ocorréncia.

A comunicacao de bem irregular por avaria e/ou
mau uso deve ser feita diretamente ao Secretario ou Diretor respectivo da
unidade detentora do bem que devera tomar as medidas cabiveis, dependendo
do caso em concreto.

No caso de irregularidade por avaria, se o
Secretario ou Diretor respectivo da unidade detentora do bem concluir que a
perda das caracteristicas do material decorreu do uso normal ou de outros
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fatores que independem da acédo do usuario, o Departamento de Manutencao
do Patrimonio Publico procedera a baixa patrimonial, desde que o Termo esteja
assinado pelo mesmo.

No caso de avaria resultante de utilizacao
inadequada de equipamentos e materiais, quando comprovado o desleixo ou a
ma-fé, o Secretario ou Diretor respectivo da unidade detentora do bem deve
apresentar a irregularidade para avaliacao da Comissao Patrimonial, salvo
quando o responsavel pela avaria repor outro bem em bom estado com as
mesmas caracteristicas, a bem da administracao publica;

9. DISPOSICOES COMPLEMENTARES:
Os casos omissos serao tratados pelo Prefeito,
juntamente com o Secretario, Diretor ou Chefe do Setor interessado.

Q
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